THONG TU S6 01/1999/TT-NG ngay 3/6/1999
CUA BQ TRUONG BQ NGOAI GIAO QUY PINH
THE LE HQOP PHAP HOA GIAY TO, TAI LIEU
‘- Can cir Diéu 26 Phap 1énh Lanh sy ngay 13/11/1990,

- Céin clr Nghi dinh s6 82-CP ngy 10/11/1993 cua Chinh phu vé nhiém vy, quyén han va
to chirc by may cua BO Ngoai giao,

B0 truong Bo Ngoai giao quy dinh thé 16 hop phap hoa gidy to, tai liéu nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Hop phap ho4 giy to, tai liéu néi trong Thong tu nay 1a viéc ching thuc:

a- Chit ky, con diu trén gidy to, tai liéu cua nude ngoai dé str dung tai Viét Nam (sau ddy
goi 1a hgp phéap hoa 1anh sy);

b- Chir ky, con dau trén gidy to, tai liéu cia Viét Nam dé sir dung ¢ nudc ngoai (sau day
goi chung la ching nhén lanh su).

2. Viéc hop phép hoa lanh sy, ching nhan Ianh sy néu tai diém 1 muc nay khong bao
ham viéc ching thuc vé ndi dung va hinh thirc cia gidy to, tai li¢u, trir truong hop:

a- Co quan c6 thim quyén cta Viét Nam duoc yéu ciu; va

b- Néu 1a gidy to, tai lidu ciia nudc ngoai thi ndi dung va hinh thirc cta gidy to, tai liéu da
dugc co quan cua nudc ngoai néu tai diem 2, 3 Muc III Thong tu nay ching thuc; néu la
gidy to, tai liéu cia Viét Nam thi ndi dung va hinh thirc cta gidy to, tai li¢u da dugc co
quan Viét Nam néu tai diém 4, 5 Muc III Thong tu nay ching nhéan.

3. Gidy to, tai lidu cia nudc ngoai trude khi sir dung & Viét Nam phai duoc hop phap hoa
lanh sy, trr truong hop phap luat Viét Nam hoac dieu udc quoc t€ ma Viét Nam ky ket
hodc gia nhap c6 quy dinh khac.

4. Gidy t0, tai liéu cta Viét Nam dua ra nudc ngoai st dung c6 thé duoc ching nhan

lanh sy theo cac quy dinh ctia Thong tu nay, néu co yéu cau.

5. Yiéc hqp phap hoa lanh sy, ching nhan lanh sy dqu tién hanh tai tru s& co quan c6
tham quyén ctua Viét Nam, trir truong hop ngudi yéu cau hop phap hod lanh sy, ching



nhan lanh su khong thé d&én tru sé co quan c6 thdm quyén vi Iy do chinh dang hodc
truong hop khac do phép luat quy dinh.

6. Nguoi dé nghi hop phap hoa lanh su, chimg nhan lanh su co thé truc tiép 1am thu tuc
hodc uy nhiém cho nguoi khac [am thay minh.

7. Ngudi dé nghi hop phéap hoa lanh sy, chimg nhan 1anh sy - ngudi duoc uy nhiém lam
thay (sau day goi chung la duong su) phai la ngudi cé du nang lyc hanh vi theo quy dinh
cua phép luat Viét Nam

8. Vién chtrc ¢6 tham quyén hop phap hoa lanh sy, chirng nhan lanh su (sau day goi la
vién chtrc c6 tham quyén ciia Viét Nam) phai tudn thii cic quy dinh trong Thong tu nay,
cac quy dinh lién quan khéac ctia phéap luat Viét Nam, ciing nhu cta diéu udc quoc té ma
Vi¢t Nam ky két hoac gia nhép va chiu trach nhi€ém cé nhan trudc phap luat ddi v6i hanh
vi hgp phép hoa lanh sy, chirng nhan lanh sy cia minh.

9. Ngon ngit str dung dé hop phap hoa lanh su 1a tiéng Viét. Ngon ngir s dung dé ching
nhén lanh sy 1a ngdn ngit chinh thure ctia nude ngoai, noi gidy to, tai liéu cia Viét Nam
duoc dem ra st dung hoac 1a mdt trong cac ngoén ngir chinh thure cia Lién Hop qudc.
10. Co quan ¢ thdm quyén cta Viét Nam thue hién viéc hop phap hoa lanh sy trén co s¢
dbi chiéu chir ky, con dau trén gidy to, tai liéu v6i mau chir ky, con ddu cta nguoi va co
quan c6 thAm quyén ctia nude ngoai da duoc chinh thic théng bao.
II. THAM QUYEN HQP PHAP HOA LANH SU,

CHUNG NHAN LANH SU
1. Co quan c6 thim quyén cua Viét Nam bao gom:
- Cuc Lanh sy B§ Ngoai giao (sau day goi la Cuc Lanh su);
- S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh (sau ddy goi 13 S& Ngoai vu);

- Co quan dai dién ngoai giao, Co quan lanh sy hoac co quan khac cua Viét Nam dugc uy
nhiém thyc hién chtrc nang lanh su & nudce ngoai (sau day goi chung 1a CQPDVN).

2. Cyc truéng Cuc Lanh sy, Giam dbe So Ngoai vy, nguoi dung dau CQbDVN co quyén
ky hop phép lanh su va chiing nhén lanh sy.

Cuc truong Cuc Lanh sy, Giam déc S¢ Ngoai vu ¢6 thé uy quyén cho Truéng phong Hop
phép hod - Chiing nhén lanh sy Cuc Lanh sy, Truong phong Lanh su S& Ngoai vu ky hop
phép hod lanh sy va chimg nhan lanh su.

Nguoi ding dau CQPDVN c¢6 thé uy quyén cho vién chirc ngoai giao thuc hién chirc
nang lanh sy hodc vién chirc 1anh sy ky hop phép hoa Ianh sy va chiing nhan Ianh sy.



IIL. YEU CAU POI VOI GIAY TO, TAI LIEU PE NGHI PUQC
HQP PHAP HOA LANH SU, CHUNG NHAN LANH SU
1. Gidy t0, tai liéu phai duoc trinh bay rd rang, khong bi tiy xoa, stra chita.

Truong hop gidy to, tai liéu bi tAy xo04, stra chita thi chd bi tiy xo04, stra chira phai duoc
dinh chinh theo quy dinh ctua phép luit noi lap van ban.

2. Gidy t0, tai liéu ciia nudc ngoai trude khi dé nghi hop phap hoa lanh sy tai Cuc Lanh
su hodc S Ngoai vu phai dugc ching thuc boi co quan dai dién ngoai giao, Co quan
lanh sy hodc co quan khac dugc uy quyén cua nudc ngoai do tai Viét Nam hodc kiém
nhiém Viét Nam.

3. Gidy to tai liéu ctia nudc ngoai trude khi dé nghi hop phéap hod lanh sy tai CQPDVN
phai dugc chirng thuc badi:

- B6 Ngoai giao hodc co quan c6 thim quyen khac cta nuéc so tai néu 1a glay to, tai licu
clia nudc so tai. D1 voi cac nude co ché do lién ‘bang thi tuy theo thuc t1en va phap luat
dia phuong, Cuc Lanh su s& huéng dan cu thé déi véi timg CQDPDVN vé co quan ¢6
tham quyén chimg thuc ciia nudc ngoai do.

- Co quan dai dién ngoai giao, Co quan lanh sy hodc co quan khac dugc uy quyén ciia
nudce thir ba tai nude so tai hodc kiém nhiém nudc so tai, néu 1a gidy to, tai lidu ciia nude
thir ba do.

4. Gidy t0, tai lidu co thé truc tiép dé nghj dugc ching nhén lanh sy 14 gidy to, tai liéu
duogc 1ap hoac chirng nhan bdi:

- Céac co quan thude Quéc hoi, Chu tich nuée, Chinh pht, Toa an, Vién Kiém sat; cac co
quan hanh chinh Nha nuéc Trung wong va dia phuong.

- Co quan Trung wong cua dang Cong san Viét Nam, Mat tran T6 qudc Viét Nam, Poan
Thanh nién Cong sdn HO Chi Minh, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Lién hi¢p
Phu ntr Viét Nam, Ho1 Nong dan Viét Nam, Ho1 Cuu chién binh Viét Nam.

5. Gidy to, tai lidéu khong phai do cic co quan néi tai diém 4 muc nay lap hodc chimg
nhan chi dugc chung nhan Ianh sy khi da dugc cong chiing hoac dugc co quan quan ly

nha nudc cip Bo/Tinh hoic tuong dwong trd 1én ching nhan.

6. Giéy to, tai liéu cua Vi¢t Nam chi dugce ching nhan lanh sy tai CQDDVN khi da duoc
Cuc Lanh sy hoac S¢ Ngoai vu ching thuc.

7. Gidy to, tai liéu co tir hai (02) t& tré 1én phai c6 diu giap lai gitra cc to.

IV. THU TUC HQP PHAP HOA LANH SU,



CHUNG NHAN LANH SU
1. H) so hop phap hoa lanh sy, chig nhan linh sy bao gdom:

- Phiéu dé nghi hop phap hoa lanh s, chitng nhan lnh su theo mau s6 01/HPH (ban
hanh kém theo Thong tu nay);

- Ban chinh hodc ban sao c6 cong chiing giéy to, tai liéu dé nghi dang ky hop phap hoa
lanh sy, chung nhén 1anh sy, ban dich (néu co);

- Mot (01) ban chup cac gidy to, tai liéu noi trén;

- M6t (01) ban chup chimg minh thu nhén dén hodc ho chiéu hodc glay to 6 gia tri thay
thé khac (sau dy goi chung 1a gidy to nhan dan) ciia dwong su (co xuat trinh ban gbc dé
dbi chiéu).

2. Trong trudng hop can thiét, gidy to, tai liéu bang tiéng nuée ngoai dé nghi dugc hop
phap hoa lanh sy, ching nhan lanh sy phai duoc dich ra tleng Viét hodc mot tiéng nude
ngoai khac ma vién chic c6 tham quyén cua Viét Nam hiéu dugc. Ban dich d6 phai duoc
cong ching (cong ching ¢ ddy duoc hiéu 1a viéc Co quan cong ching dia phuong hodc
Co quan dai dién ngoai giao, Co quan lanh sy hodc co quan khac dugc uy quyén cua
nudce ngoai chung nhén chit ky ctia nguoi dich theo quy dinh cia phap luat).

3. Co quan ¢ tham quyén caa Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra gidy to nhan than cta
duong su va ndi dung gidy to, tai li¢u dé nghi dugc hgp phap hoa lanh sy, chirng nhan
lanh su.

Néu cén thiét, co quan c6 thim quyén cua Viét Nam c6 thé yéu cau duong sy giai thich
0 hodc xuat trinh gidy td khac dé chimg minh muc dich st dung giay to, tai licu do.

4. Trudng hop c6 nghi ngd vé tinh xac thuc cua gidy o, tai liéu dé nghi duoc hop phap
hod lanh sy, chung nhén 1anh sy, co quan c¢6 tham quyén cua Viét Nam c6 trach nhi¢m
phoi hop vai cac co quan chirc ndng dé xac minh.

5. Co quan c6 tham quyén cua Viét Nam thuc hién viéc hop phap hoa lanh sy, ching
nhén lanh sy trong vong tir 01 - 02 ngay lam viéc ké tir ngady nhan du ho so hgp 1€ hodc
ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh cta co quan chic nang.

Truong hop gidy t0, tai liéu dé nghi duoc hop phap hoa linh su, chimg nhan lanh sy c¢6
s6 luong 16n hodc c6 ndi dung phire tap, thi thoi han thuc hién néi trén c6 thé dai hon,
nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

6. Co quan c6 tham quyén ciia Viét Nam thyc hién viéc hgp phéap hod lanh sy, ching
nhén 1anh sy bang cach dong vao giady to, tai li¢u khuoén dau khac san hodc danh may voi
ndi dung theo cdc mau sau (ban hanh kém theo Thong tu nay):



- MAu sb 02/HPH: hop phap hoa lanh sy khong bao ham viéc ching thyc vé n6i dung va
hinh thuce cua gidy to, tai liéu:

- Mau sb 03/HPH: chimg nhén lanh sy khéng bao ham viéc chung thyc vé ndi dung va
hinh thure cua giay to, tai liéuy.

- Mau s6 04/HPH: hop phap hoa lanh su bao ham ca viéc chimg thuc vé ndi dung va hinh
thirc cua giay to, tai liéu;

- MAu s6 05/HPH: ching nhan lanh sy bao ham c4 viéc chung thuc vé ndi dung va hinh
thirc cua giay to, tai licu.

Truong hop glay to, tai liéu dé nghi duoc hop phap hoa lanh sy, chimg nhén lanh sy
khong con chd dé chimg thyc thi co quan c¢6 thim quyén cua Viét Nam ching thyc ra
mot to gidy riéng dugc dinh lién va dong dau giap lai véi gidy to, tai liéu do.

Noi dung hgp phap hoa lanh sy, chimg nhén lanh sy phai 15 rang, khong bi tdy x04, sira
chita. Néu tay xo4, sira chita thi vién chirc c6 tham quyén cua Viét Nam phai dinh chinh
va ky tén, dong ddu dudi phan dinh chinh do.

7. Co quan co thAm quyén cua Viét Nam thu I¢ phi thyc hién hop phép hoa lanh su va
ching nhén 1anh su theo quy dinh cta B¢ Tai chinh.

V.CAC TRUONG HQP KHONG HQP PHAP HOA LANH SU, CHUNG NHAN
LANH SU

1. Vién chirc c6 thim quyén cua Viét Nam khong hop phap hoa lanh sy, ching nhan lanh
su trong truong hop gidy t0, tai liéu dugc 1ap ra hodc dé sir dung ¢ nude da ky voi Viét
Nam diéu udc qudc té co quy dinh mién hop phap hoa lanh su d6i véi gidy to, tai licu.

2. Vién chirc ¢6 thdm quyén cta Viét Nam khong dugc hop phap hoa lanh sy, ching
nhén l1anh sy trong cac trudng hop sau:

a- Noi dung ciia gidy to, tai lidu trai voi nhitng nguyén tic co ban cia phap luat Viét Nam
hodc co6 thé gay thiét hai dén loi ich cua Nha nudc Viét Nam.

b- Gidy to tai liéu ctia Viét Nam dugc lap hodc xac nhan khong dung quy dinh ctia phap
luat Viét Nam.

c- Khong xac dinh rd muc dich sir dung cua giay to, tai li¢u.

d- Gidy t0, tai liéu lién quan dén ban than minh, dén nhiing ngudi trong gia dinh minh
nhu: Vq/chéng, bd me (ké ca bd me vo/bd me chéng, bd me nuoi), anh chi em rudt (ké ca
anh chi em VQ/Chéng, anh chi em nudi), 6ng ba ndi, 6ng ba ngoai, con (ké ca con nuoi,
con dau, con ré), chau (gdm cic con clia con trai, con gai, con nudi).



d- Chir ky, con du dé nghi duoc ching thuc khong phai 13 chit ky, con dau gdc.

e- Ho so hop phap hoa lanh su, chirng nhan lanh sy khong dap g ddy du cac didu kién
quy dinh trong Thong tu nay.

3. Khi tir chdi hop phap hoa 1anh su, chimg nhén lanh sy, co quan ¢6 thim quyén cta
Viét Nam phai gidi thich 1y do cho duong su.

VL. LAP SO VA LUU TRU HO SO

1. Co quan c6 tham quyén cua Viét Nam lap va st dung S6 hop phap hoa lanh su, ching
nhan lanh sy theo mau s6 06/HPH (ban hanh kém theo Thong tu nay).

S6 hop phéap hoa 1anh sy, ching nhén 1anh sy dwogc luu trit vo thoi han.

2. Ho so luu trit vé hop phap hoa lanh su, chirng nhan lanh sy gém:

-Pon dé nghi hop phap hoa lanh sy, chimg nhén lanh sy;

- Ban chyp cac gidy to, tai liéu dé nghi duoc hop phap hoa lanh su, chimg nhén lanh su;
- Ban dich cua gidy to, tai lidu (néu c6);

- Ban chup gidy to nhan than cua duong sy; va

- Ban chinh céng van, gidy to dé nghi cta co quan, t6 chiic yéu cau hop phap hoa lanh su,
chirng nhén 1anh sy (n€u co).

HO so luu trit phai dugc danh s0, sip xép theo timg loai viéc va theo thir ty thoi gian phu
hop véi viée ghi trong S6 hop phép hod lanh sy, ching nhén 1anh sy.

3. Co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam thue hién viéc luu trit hd so hop phép hoa lanh
su va ching nhén 1anh sy. Thoi gian luu trir theo quy dinh cua phap luat.

VIIL GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
1. Céc co quan, to chirc, ca nhan c6 quyén ‘khié'u nai, to cdo khi bi tir chéi hop phap hoa
lanh sy, chimg nhén lanh sy hodc khong dong y voi noi dung hop phap hoa lanh su,
chting nhan lanh sy hoac khi phat hién cac sai pham ctia vién chuc ¢6 tham quyén, co

quan c¢6 thim quyén cta Viét Nam trong viéc hop phap lanh sy, chimg nhan lanh sy.

2. Cac khiéu nai, t& cdo noi tai diém 1 Muc nay dugc giai quyét theo cic quy dinh hién
hanh cua phap luat Vi¢t Nam vé khiéu nai, to cdo.

VIII. NHUNG QUY PINH CUOI CUNG



1. Thong tw ndy c6 hiéu lyc sau 15 ngdy ké tir ngdy ky va thay thé Thong tw s6 1413
NG/TT ngay 31/7/1993 cua B0 truéng B Ngoai giao quy dinh thé 1¢ hop phap hoa lanh
su.

2. Cuc trudng Cuc Lanh sy, Giam dbe So Ngoai vu va nguoi ding dau CQDbDVN chiu
trach nhiém t6 chirc thuc hién Thong tu nay.

B9 truwéng Bo Ngoai giao

Nguyén Manh Cim-Pi ky



